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PROGRAM ,,UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE” (LLP)
,ZAPROSZENIE DO SKEADANIA WNIOSKOW 2008”
CZESC I1: PRZEPISY ADMINISTRACYJNE I FINANSOWE

Zapraszamy rowniez wnioskodawcow do regularnego odwiedzania strony internetowej Komisji
Europejskiej oraz, zaleznie od danego dziatania, do odwiedzania strony internetowej Narodowe;j
Agencji lub Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego w celu
zapoznania si¢ z ewentualnymi wyjasnieniami do niniejszego ,,Zaproszenia”, ktore mogty zostac
po6zniej opublikowane.

Whnioskodawcy sktadajacy wniosek w imieniu konsorcjum (partnerstwa, Projekty Partnerskie
Wielostronne i1 Sieci, Dziatania Towarzyszace) sa proszeni o zapoznanie si¢ z dokumentacja w
jezyku, ktéry bedzie uzywany przez konsorcjum podczas opracowywania wniosku i realizacji
planu pracy.
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Czes¢ I1-A: POSTANOWIENIA OGOLNE

W zarzadzaniu programem ,,Uczenie sig¢ przez cate zycie” Komisje Europejska bedzie wspierata
Narodowa Agencja dla dziatan zdecentralizowanych (w szczego6lnosci mobilnosci i projektow
partnerskich) oraz Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
dla dziatan scentralizowanych (w szczegodlnosci Projektéw Wielostronnych i sieci, z wyjatkiem
projektow transferu innowacji i dziatan towarzyszacych Leonardo da Vinci, patrz Zatacznik I).

Zarowno Narodowe Agencje, jak i Agencja Wykonawcza we fragmentach tekstu odnoszacych
si¢ do obu podmiotéw bgda zwane ,,Agencja”.

Rozdzial 1. HARMONOGRAM

Zatacznik I wskazuje dla kazdego dzialania gléwne etapy; od zlozenia wniosku o dofinansowanie
do daty rozpoczecia oraz maksymalny okres trwania.

Whioski dla dzialan zaplanowanych na okres dluzszy niz okreslony w niniejszym ,,Zaproszeniu
do sktadania wnioskéw” nie beda przyjmowane.

W przypadku, jesli po podpisaniu umowy i rozpoczeciu dziatania zakonczenie tego dzialania
przez beneficjenta w ustalonym terminie stanie si¢ niemozliwe, z przyczyn w peni
uzasadnionych i znajdujacych si¢ poza jego kontrola, mozliwe jest przedhuzenie ustalonego
terminu.

Okres uprawnienia kosztow rozpoczyna si¢ w dniu wyznaczonym w umowie o dofinansowanie.
Okres uprawnienia w zadnym wypadku nie moze rozpocza¢ si¢ przed data ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Rozdzial 2. DOSTEPNE SRODKI BUDZETOWE

W Zalaczniku III i IV przedstawiono rowniez szczegdotowy podzial dostgpnych Srodkow
budzetowych dla kazdego dziatania, oszacowanych na taczna sum¢ 901 miln euro.

Kwoty wynikajace z budzetu maja charakter orientacyjny. Mozliwe sa przesunigcia Srodkow
budzetowych pomigdzy réznymi dzialaniami. Ponadto, Komisja Europejska, Narodowe Agencje
i Agencja Wykonawcza zastrzegaja sobie prawo do wstrzymania si¢ od rozdysponowania catosci
dostepnych funduszy.

Rozdzial 3. KRYTERIA FORMALNE DLA KRAJOW, WNIOSKODAWCOW I WNIOSKOW

Wylacznie wnioskodawcy spetniajacy kryteria formalne beda rozpatrywani przy przyznawaniu
dofinansowania. Jes$li okaze si¢, ze wniosek nie spetlnia podanych kryteriow, wnioskodawcy
zostanie wystane pismo zawierajace uzasadnienie odmowy.

3.1. Kraje uprawnione

Wnioskodawcy musza mie¢ swoja siedzib¢ w kraju uprawnionym do udzialu w programie

991

,Uczenie sig przez cate zycie” .
W 2008 roku zakwalifikowane zostaly ponizsze kraje:

e 27 panstw cztonkowskich UE?

'Z wyjatkiem programu Jean Monnet, ktory jest otwarty dla instytucji szkolnictwa wyzszego na calym $wiecie.

W tym wnioskodawcy z nastepujacych regionéw: Wyspy Kanaryjskie, Gwadelupa, Martynika, Gujana
Francuska, Reunion, Azory, Madera. W przypadku, gdy szczegdtowe przepisy finansowe maja zastosowanie do
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e Islandia, Liechtenstein, Norwegia
e Turcja.

3.2. Kryteria formalne dla wnioskodawcow

3.2.1. Do skladania wnioskOéw uprawnieni sa:

e obywatele panstwa bioracego udziat w programie ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”;
e obywatele innych panstw, jesli sa statymi’ rezydentami badz s zarejestrowani jako obywatele
bezpanstwowi, badz posiadaja status uchodzcy w kraju uczestniczacym w programie.

3.2.2.Wnioskodawcy musza stosowaé si¢ do postanowien okreslonych w decyzji Parlamentu
Europejskiego i Rady ustanawiajacej program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”, a w szczegolnosci
do art. 4 dostep do programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”. Wnioski o dofinansowanie moga
by¢ sktadane tylko przez instytucje i organizacje posiadajace status oséb prawnych, z wyjatkiem
mobilnosci programéw: Comenius i Grundtvig oraz wizyt studyjnych w ramach programu
migdzysektorowego, dla ktorych wnioski o dofinansowanie moga by¢ sktadane przez osoby
indywidualne.

3.2.3. Nalezy zwrdci¢ uwagg, iz program Erasmus:

— jest dostepny dla szkét wyzszych posiadajacych Karte Uczelni Erasmusa (EUC), wyjatek
stanowia te instytucje, ktore uczestnicza jedynie jako partner nieposiadajacy statusu
koordynatora w projektach wielostronnych lub sieciach, lub w dziataniach towarzyszacych. W
przypadku praktyk studenckich szkoty wyzsze musza posiada¢ ,,rozszerzona” Kartg Uczelni
Erasmusa;

— jest otwarty jednak dla szerokiego spektrum podmiotéw (przedsigbiorstw, partnerow
spotecznych, osrodkoéw badawczych, itp.), jak okreslono w art. 20 Decyzji Parlamentu
Europejskiego i Rady ustanawiajacej program ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”. W celu
zorganizowania praktyk studenckich lub uczestnictwa w projektach wielostronnych lub
sieciach badz dzialaniach towarzyszacych podmioty te nie sa zobowiazane do ubiegania si¢ o
Karte Uczelni Erasmusa;

— zaklada,, ze indywidualni studenci podczas studiow moga uzyska¢ maksymalnie trzy
dofinansowania Erasmusa: jedno dofinansowanie przystuguje na okres studiow, jedno na
okres stazu i jedno na europejskie studia magisterskie Erasmus Mundus.

— 3.3 Kryteria formalne dla wnioskéw o dofinansowanie
Whnioski uprawnione:

(1) spelniaja wymogi okreslone w decyzji Parlamentu Europejskiego i Rady ustanawiajacej
program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”, w szczeg6lnosci art. 2 (Definicje), jak réwniez
przepisy artykuldw odnoszacych si¢ do dostgpu do programéw sektorowych: art. 16
(Comenius), art. 20 (Erasmus), art. 24 (Leonardo da Vinci), art. 28 (Grundtvig), art. 32
(program migdzysektorowy) i art. 34 (Jean Monnet);

(2) zostana zlozone zgodnie z procedurami przyznawania dofinansowania okreslonymi w
Rozdziale 9;

(3) zostang zlozone w terminach okreSlonych w niniejszym ,Zaproszeniu do sktadania
wnioskow” (patrz Zataczniki 11l i IV oraz Rozdziat 9);

(4) spelniaja warunki minimalnego i maksymalnego okresu trwania projektu oraz minimalne;j
wymaganej liczby partnerow i krajow (patrz Zatacznik II1 1 IV). W przypadku mobilnosci,
przynajmniej jednym z uczestnikow musi by¢ panstwo cztonkowskie UE. W przypadku
projektéw wielostronnych od stowarzyszen europejskich z czlonkami w kilku krajach

krajow i terytoriow zamorskich wymienionych w Zalaczniku II, niniejsze przepisy maja zastosowanie rowniez do
tych regiondw.

? Zgodnie z ustawodawstwem krajowym.
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uczestniczacych w programie ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” oczekuje si¢ spetnienia
warunkow dotyczacych minimalnej liczby panstw, bez konieczno$ci angazowania innych
organizacji w konsorcjum. Aczkolwiek jest to zalecane, o ile zaistnieje taka koniecznos¢;

(5) sporzadzone sa w jednym z urzedowych jezykoéw Unii Europejskiej® * © 7. W przypadku
wniosku zlozonego przez konsorcjum® wnioskodawca (koordynator) sktada wniosek w
jezyku, ktory bedzie uzywany przez konsorcjum podczas realizacji planu pracy (patrz
Rozdziat 5.1); w innych przypadkach wszystkie jezyki moga by¢ stosowane;

(6) sa sktadane wylacznie na oficjalnym formularzu wniosku dla danego dzialania,
wypehionym w catosci elektronicznie’;

(7) zawieraja budzet projektu wyrazony w euro;
(8) sapodpisane przez osobg¢ do tego upowazniona;

(9) zostana wystane do odpowiedniej Narodowej Agencji'® lub Agencji Wykonawczej (patrz
Zatacznik 1), jak wskazano w formularzu wniosku;

(10) w przypadku konsorcjum zawieraja przynajmniej jedna organizacj¢ utworzona w panstwie
cztonkowskim UE. Ten warunek nie ma zastosowania w przypadku jednostronnych i
wielostronnych projektow Jean Monnet.

W uzupetnieniu do powyzszych kryteriow wnioski sktadane przez osoby prawne musza:

(11) by¢ podpisane przez osobeg, upowazniong do zawierania wiazacych zobowiazan w imieniu
organizacji wnioskodawcy;

(12) w przypadku konsorcjow sktadajacych wniosek w ramach projektow wielostronnych i sieci,
dziatan towarzyszacych, analiz i badan poréwnawczych oraz projektéw Jean Monnet
zawiera¢ oryginalne listy intencyjne sporzadzone przez partneréw'', musza by¢ podpisane
przez osobg upowazniona do zawierania wiazacych zobowiazan w imieniu danego partnera.
Ponadto przynajmniej jedna z organizacji uczestniczacych w konsorcjum musi pochodzi¢ z
panstwa cztonkowskiego UE;

(13) zawieraé o$wiadczenie' podpisane przez osobe do tego upowazniona, iz dana osoba prawna
nie podlega wykluczeniu (patrz Rozdziat 4);

(14) zawieraé o$wiadczenie® podpisane przez osobe do tego upowazniona, po$wiadczajace
status osoby prawnej oraz finansowa i operacyjna zdolno$¢ do wykonania projektu
opisanego w ztozonym wniosku o dofinansowanie. Z wymogu tego zwolnione sa instytucje
publiczne.

* Z wyjatkiem wnioskéw o dofinansowanie zwiazanych z mobilnoscia, ztozonych w Narodowych Agencjach w
panstwach EFTA/EOG 1 panstwach ubiegajacych si¢ o przyjecie do Unii Europejskiej. Powyzsze wnioski o
dofinansowanie moga by¢ sporzadzone w jezyku ojczystym wnioskodawcy, ale musza zawieraé streszczenie w
jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim.

3 Od wnioskodawcow ubiegajacych si¢ o Karte Uczelni Erasmusa wymaga si¢ przedstawienia ,,Deklaracji polityki
Erasmusa” (Erasmus Policy Statement) réwniez w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim.

8 Wnioskodawcy programu Jean Monnet skladaja wnioski w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim.

7 Whnioskodawcy ubiegajacy si¢ o wizyty studyjne w programie migdzysektorowym sktadaja wnioski w jezyku kraju,
ktory jest celem wizyty.

¥ Wielostronni partnerzy, projekty i sieci, w ktorych sktad wchodza ,.koordynator” i ,partnerzy”, okresleni sa w
dalszej czg$ci niniejszego dokumentu jako ,,konsorcjum”.

® W przypadku niektérych dziatan wnioskodawcy beda zobowiazani do wypelnienia wnioskéw w formie on-line.
19W przypadku konsorcjum do Narodowej Agencji panstwa, w ktorym zostat ustanowiony koordynator projektu.

' Na etapie sktadania wnioskéw o dofinansowanie beda akceptowane podpisane wnioski w formie faksu. Oryginaty
musza zosta¢ przedstawione w momencie zawierania umowy.

12 Wz6r oswiadczenia znajduje sie w formularzu wniosku.
13 Wz6r oswiadczenia znajduje sie w formularzu wniosku.
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Szczegodtowe kryteria formalne sa zawarte w Zatacznikach 1111 IV.

Rozdzial 4. KRYTERIA WYKLUCZENIA WNIOSKODAWCOW

Whnioskodawcy zostana wykluczeni z postgpowania obejmujacego ,,Zaproszenie do skladania
wnioskow”, jesli znajduja si¢ w jednej z sytuacji okreslonych w art. 114 rozporzadzenia
finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogolnego Wspdlnot Europejskich:

a) ogloszono ich upadito$¢, podlegaja likwidacji, dziatalnoscia ich zarzadza sad, prowadza
postepowanie uktadowe z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarcza, podlegaja
postepowaniu sadowemu dotyczacemu tych kwestii, badz tez znajduja si¢ w podobnej
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie krajowym,;

b) =zostali skazani za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej wyrokiem wydanym
prawomocnie, ktéry ma walor rzeczy osadzonej (res judicata);

¢) byli winni cigzkiego wykroczenia zawodowego udowodnionego wszelkimi $rodkami, jakie
zamawiajacy moze uzasadnic;

d) nie wypehili zobowiazan odnoszacych si¢ do optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub podatkow zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktorym maja siedzibe lub z przepisami
prawa kraju zamawiajacego lub kraju, w ktéorym umowa ma by¢ wykonywana;

e) wydano w odniesieniu do nich prawomocny wyrok, ktéremu przystuguje walor rzeczy
osadzonej (res judicata) w odniesieniu do naduzy¢ finansowych, korupcji, udzialu w
organizacji kryminalnej lub jakiegokolwiek innego dzialania niezgodnego z prawem,
szkodzacego finansowym interesom Wspolnot;

f) w nastgpstwie innej procedury przetargowej lub procedury przyznania dofinansowania z
budzetu wspdlnotowego uznano, ze istotnie naruszyli warunki umowy lub nie wywiazali si¢
ze swoich zobowiazan umownych.

Whnioskodawcom nie zostanie przyznane dofinansowanie, jesli w trakcie procesu przyznawania
dofinansowania:

a) wystapi po ich stronie konflikt intereséw z organizacja lub osobami, ktére sa bezposrednio
lub posrednio zaangazowane w proces przyznawania dofinansowania;

b) sa winni zlozenia nieprawdziwych informacji wymaganych przez zamawiajacego jako
warunek udzialu w procedurze przetargowej lub tez nie ztoza tych informacji.

Kary administracyjne i finansowe moga zosta¢ natozone na beneficjentéw dofinansowania,
ktorzy sa winni ztozenia nieprawdziwych informacji lub w sposob istotny nie wywiazali si¢ z
obowiazkéw wynikajacych z umowy lub przyznanego wczesniej dofinansowania, zgodnie z
art. 93-96 rozporzadzenia finansowego.

Rozdzial 5. KRYTERIA WYBORU WNIOSKODAWCOW

Ponizsze postanowienia nie odnosza si¢ do o0sob indywidualnie ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie.

Wymienione ponizej kryteria wyboru pozwalaja na oszacowanie operacyjnej i finansowej
zdolnosci wnioskodawcy w celu ustalenia, czy jest on w stanie wykona¢ proponowane dziatanie
lub plan pracy.

Od wnioskodawcow moze by¢ wymagane dostarczenie dokumentow zaswiadczajacych ich
operacyjng i finansowa zdolno$¢ (patrz ponizej). Jesli na tej podstawie Agencja ustali, ze
operacyjna i finansowa zdolnos¢ wnioskodawcow nie jest satysfakcjonujaca, moze odrzucic
wniosek o dofinansowanie lub zazada¢ dodatkowych informacji.
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5.1. Zdolno$¢ operacyjna

Wnioskodawcy zostang ocenieni pod wzglgdem kompetencji zawodowych, kwalifikacji
potrzebnych do wykonania proponowanego dziatania lub programu pracy.

Jesli jest to wymagane w formularzu wniosku, wnioskodawcy musza ztozy¢é CV kluczowych
pracownikéw wchodzacych w sktad zespotu zaangazowanego w realizacj¢ dzialania, wykazujac
odpowiednie doswiadczenie zawodowe tych osob. W przypadku konsorcjow obowiazek ten
dotyczy wszystkich partnerow.

Dokumenty te musza by¢ ztozone w jednym z oficjalnych jgzykow Unii Europejskie;.

5.2. Organizacje uznane za posiadajace wystarczajaca stabilno$¢ finansowsg i
organizacyjng

Na potrzeby niniejszego ,,Zaproszenia do sktadania wnioskow” nastgpujace podmioty beda
uznane za posiadajace wymagana zdolnos¢ finansowa, zawodowa i administracyjng oraz
wymaganag stabilno$¢ finansowa: szkoly i szkoty wyzsze uznane przez kraje uczestniczace, jak
rowniez instytucje i organizacje w sektorze edukacyjnym i szkoleniowym, ktore uzyskiwaty
ponad 50% swoich rocznych przychodow w ostatnich dwoch latach ze zrodet publicznych, lub
ktore sa nadzorowane przez organy publiczne lub ich przedstawicieli. Wnioskodawcy ci musza
jednakze podpisa¢ oswiadczenie stwierdzajace, ze podporzadkowuja si¢ wyzej wspomnianym
warunkom.’* Komisja Europejska i Agencje zastrzegaja sobie prawo do zazadania dodatkowej
dokumentacji w celu potwierdzenia prawdziwosci tego o§wiadczenia.

5.3. Zdolnos$¢é finansowa

Whnioskodawcy musza posiada¢ stabilne i wystarczajace zasoby finansowe na prowadzenie
swojej dziatalno$ci w ciagu catego okresu, w ktorym proponowane dziatanie bedzie realizowane,
oraz na jego wspotfinansowanie.

5.3.1. Nie dotyczy to podmiotow publicznych i organizacji wymienionych w ustgpie 5.2,
uznanych za posiadajace wymagang finansowa i administracyjng zdolno$¢ oraz stabilno$¢ do
realizacji dzialan w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”.

5.3.2. W przypadku innych uczestnikéw programu, w celu umozliwienia oceny zdolnosci
finansowej wnioskodawcy, wnioskodawcy musza ztozy¢ nastepujace dokumenty, jesli jest to
wymagane w formularzu wniosku:

e dla wnioskow o dofinansowanie przekraczajace 25 000 euro jedna kopig oficjalnego rocznego
sprawozdania finansowego za ostatni rok finansowy'”, dla ktorego ksiegi zostaty zamkniete;

e dla wnioskow o dofinansowanie przekraczajace 500 000 euro zewngtrzne sprawozdanie z
badania sprawozdania finansowego sporzadzone przez bieglego rewidenta, poswiadczajace
prawidlowe prowadzenie ksiag za ostatni zamknigty rok finansowy.

Zaleznie od rezultatu oceny wniosku (patrz Rozdziat 6) i badania zdolnosci finansowej
wnioskodawcy w zwiazku z wnioskiem o dofinansowanie, Agencja moze zaproponowac
wnioskodawcy umowe dofinansowania/decyzj¢ o dofinansowaniu obejmujaca obowiazek
przedstawienia gwarancji rozliczenia zaliczki, umowg o dofinansowanie bez zaliczki lub umowg
o dofinansowanie z zaliczka wyplacana w kilku ratach.

Rozdzial 6. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Whioski spelniajace uprzednio opisane kryteria beda oceniane z uwzglednieniem priorytetow
okreslonych w Czesci 1 niniejszego ,,Zaproszenia do skladania wnioskdw”, na podstawie

4 Wz6r oswiadczenia zostal zawarty w formularzu wniosku.

5 Pod pojeciem ,,oficjalne” rozumie si¢ sprawozdanie zatwierdzone przez wiasciwy organ zewnetrzny i/lub
opublikowane i/lub zatwierdzone przez walne zgromadzenie tej organizacji.
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kryteriow przyznawania dofinansowania okreslonych w Zalacznikach III i IV. Jakiekolwiek
zmiany tych kryteriow beda publikowane odpowiednio na stronach internetowych Narodowych
Agencji oraz Agencji Wykonawczej, jak rowniez w odpowiednich formularzach wnioskéw.

W trakcie oceny wniosku moze roéwniez by¢ brany pod uwage stopien zbiezno$ci z priorytetami
tematycznymi dla przedmiotowego dziatania.

Decyzja ustanawiajaca program ,Uczenie si¢ przez cale zycie” promuje udzial w
zdecentralizowanych dziataniach os6b indywidualnych lub organizacji, ktére nie uczestniczyty w
programie ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” lub programach poprzedzajacych go (art. 1.3.f) oraz
0s6b o szczegolnych potrzebach edukacyjnych i grup defaworyzowanych.

Dofinansowanie bedzie przyznawane na podstawie dostgpnych srodkow budzetowych i
stosownej jakosci wnioskow o dofinansowanie, biorac pod uwage maksymalny wklad Unii
Europejskiej i maksymalny procent wspotfinansowania (patrz Rozdziat 7 i Zataczniki 111 IV).

Wszyscy wnioskodawcy zostang poinformowani na pismie o wynikach oceny.

Rozdzial 7. WARUNKI FINANSOWE

7.1. Ogolne warunki finansowe

Decyzja dotyczaca przyznania dofinansowania w odniesieniu do dziatania jest sformalizowana
poprzez podpisanie umowy o dofinansowanie przez obie strony (Agencj¢ oraz beneficjenta
dofinansowania) lub poprzez wydanie jednostronnej decyzji Agencji, o ktorej poinformowany
jest beneficjent dofinansowania.

Umowa lub decyzja zawiera¢ bedzie ustalenia dotyczace ptatno$ci, jak rowniez informacje na
temat rachunku lub subkonta bankowego, na ktore przekazywane beda srodki.

Kazde dziatanie moze skutkowaé przyznaniem wylacznie jednego dofinansowania z budzetu
wspolnotowego. Celem 1 skutkiem dofinansowania nie moze by¢ zysk beneficjenta.
Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane wstecz, tj. za dziatanie juz zakonczone.

Dofinansowanie to nie moze w zadnym wypadku przekroczy¢ kwoty, o ktora poczatkowo
sktadano wniosek oraz moze by¢ nizsze niz kwota przedstawiona we wniosku o dofinansowanie.

Dofinansowanie to stanowi zachete do realizacji projektow, ktoére nie bylyby mozliwe do
przeprowadzenia bez zapewnienia wsparcia finansowego przez Uni¢ Europejska oraz oparte sa
na zasadzie wspoifinansowania. Beneficjenci dofinansowania rownego lub nizszego niz 25 000
euro nie sa zobowiazani do dostarczenia dowodu wspotfinansowania.

W ogolnych warunkach sprecyzowane zostana ustalenia oraz ograniczenia czasowe dotyczace
zmian, zawieszenia oraz rozwigzania umowy lub decyzji. Z beneficjentami, ktéorzy w sposob
razacy nie wywiazali si¢ ze zobowigzan umowy, uniewaznione zostana umowy i/lub podlega¢
oni beda karom finansowym.

Umowy lub decyzje o przyznaniu dofinansowania moga podlega¢ zmianom wytacznie na drodze
dodatkowych pisemnych umow lub decyzji. Celem ani skutkiem dodatkowych uméw lub decyzji
nie bedzie wprowadzanie zmian, ktére moglyby zakwestionowaé decyzje o przyznaniu
dofinansowania lub bylyby sprzeczne z zasada rownego traktowania wnioskodawcow.

W przypadku, gdy realizacja dzialania wymaga od beneficjenta zastosowania jednej lub wigcej
procedur udzielania zamowien publicznych (Zaproszenia do sktadania ofert przetargowych),
stosuje si¢ uproszczone procedury dla zamowien o niskiej wartos$ci (patrz Rozdziat 9.2 dotyczacy
,,Przewodnika dla wnioskodawcow”).
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7.2. Warunki finansowe dla mobilnosci (program Comenius, Erasmus, Leonardo da
Vinci, Grundtvig, program mig¢dzysektorowy)

Dofinansowanie mobilnosci oparte jest na roznorodnych skladowych budzetu. Stawki
zaproponowane w Zataczniku V przedstawiaja kwoty maksymalne. Narodowe Agencje moga
ustala¢ procent wspotfinansowania lub obniza¢ te kwoty. Informacja na ten temat musi zostac¢
opublikowana na stronach internetowych Narodowych Agencji. Osoby o specjalnych potrzebach
moga korzysta¢ z dodatkowych $rodkow finansowych.

7.2.1. Koszty utrzymania

Wkiadem do kosztow utrzymania dla kazdego typu mobilnosci bedzie stawka ryczaltowa
obliczona na podstawie dziennych, tygodniowych'® lub miesiecznych stawek (patrz Zatacznik
V). Koszty utrzymania obejmuja zakwaterowanie, wyzywienie, podroze lokalne, koszt
telekomunikacji (faks, Internet) oraz wszelkie inne wydatki.

Dla mobilnosci trwajacej do 12 tygodni wiacznie przyznane dofinansowanie nie pokrywa
kosztow podrozy; koszty te zostana zwrocone na podstawie rzeczywistych wydatkow. Dla
mobilnosci trwajacej dtuzej niz 12 tygodni przyznane dofinansowanie bgdzie uwazane za ogdlny
wktad, wedtug stawki ryczattowej, na pokrycie wszystkich kosztow, w tym kosztow podrozy.

7.2.2. Koszty podrézy

Dla mobilnos$ci trwajacych do 12 tygodni wlacznie Narodowe Agencje pokryja koszty podrézy,
na podstawie poniesionych rzeczywistych wydatkéw (w tym wszelkie koszty wiz, jesli sa
wymagane), w calosci lub tylko w czesci (poprzez stosowanie kwoty maksymalnej lub
maksymalnego ustalonego procentu).

Jezeli jednak osoby zamieszkale w jednym z krajow lub terytoridow zamorskich wymienionych w
decyzji Rady 2001/822/WE (patrz Zatacznik II) lub jedno z tych terytoriéw stanowi dla nich cel
podrozy, faktycznie poniesione koszty podrozy pokryte zostana w catosci, niezaleznie od okresu
pobytu za granica.

7.2.3. Inne koszty

Koszty poniesione przez instytucje/organizacje odpowiedzialne za organizacj¢ mobilnosci moga
by¢ obliczane w odniesieniu do informacji zawartych w Zataczniku V, ustep 3 ,,Mobilnos¢ — inne
koszty”.

7.3. Warunki finansowe dla projektow partnerskich (Comenius, Grundtvig,
Leonardo da Vinci)

Dofinansowanie zostanie przyznane w formie ryczaltu dla kazdego z partnerow na pokrycie
wszystkich uprawnionych kosztow realizacji projektow partnerskich: koszty podrozy, utrzymania
podczas okresu mobilnosci oraz koszty realizacji dziatan lokalnych (patrz Zatacznik). V).

7.4. Warunki finansowe dla projektow wielostronnych i sieci, dzialan
towarzyszacych, analiz i badan poréwnawczych (Comenius, Erasmus, Leonardo da
Vinci, Grundtvig, program migdzysektorowy) oraz projekty programu Jean
Monnet

Whnioski o dofinansowanie musza zawieraé szczegoétlowo oszacowany budzet, w ktorym
wszystkie kwoty podane sa w euro. Wnioskodawcy z panstw, ktore nie naleza do strefy euro,
musza postugiwaé si¢ kursem wymiany walut opublikowanym w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, seria C, z dnia publikacji niniejszego ,,Zaproszenia do sktadania wnioskow”.

Szacunkowy budzet dla dziatania, ktorego dotyczy wniosek, musi zawiera¢ bilansujace si¢
dochody oraz wydatki oraz jasno wykazywac koszty, ktore kwalifikujg si¢ do finansowania z

' Tydzien rowny jest pigciu pelnym nastepujacym po sobie dniom roboczym.
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budzetu wspolnotowego. Wnioskodawca zobowiazany jest wskaza¢ zrodla oraz kwoty
wszelkiego innego finansowania wspdlnotowego, otrzymane lub, o ktére wnioskowano w tym
samym roku obrachunkowym na to samo dziatanie lub na jakiekolwiek inne dzialanie oraz na
dziatania rutynowe.

Procent $rodkéw wilasnych wskazany w czesci szacunkowego budzetu dotyczacej dochodu
uwazany jest za gwarantowane minimum, ktére ma by¢ uwzglednione w ostatecznym rachunku.
Jak wskazano w Zataczniku I, przyznane dofinansowanie nie pokryje wigcej niz 75% kosztow
uprawnionych.

Dla projektéw wielostronnych i sieci, dziatan towarzyszacych, analiz i badan porownawczych
maksymalne stawki kosztéw osobowych oraz kosztow utrzymania wskazane zostaly w
Zataczniku V.

Whnioskodawcy sporzadza projekt budzetu, opierajac si¢ na:

e rzeczywistych dziennych stawkach kosztow osobowych. W zadnym wypadku nie moga one
przekroczy¢ maksymalnych stawek wskazanych w Tabeli Se. Jakakolwiek nadwyzka uwazana
bedzie za nieuprawniona. Prawdziwos¢ tych kosztéw moze by¢ przedmiotem audytu;

e rzeczywistych dziennych stawkach utrzymania. W zadnym wypadku nie moga one
przekroczy¢ maksymalnych stawek wskazanych w Tabeli 5f. Jakakolwiek nadwyzka uwazana
bedzie za nieuprawniona;

e rzeczywistych kosztach w odniesieniu do innych kategorii wydatkow, jak wskazano w
formularzu wniosku.

Dla projektéw programu Jean Monnet kwoty przedstawione jako koszty osobowe oraz koszty
utrzymania musza by¢ uzasadnione przez wnioskodawce. Jezeli koszty te przewyzszaja
maksymalne stawki wskazane (patrz strona internetowa Agencji Wykonawczej), nadwyzka
uwazana bedzie za nieuprawniona.

Rozdzial 8. UPOWSZECHNIANIE

Informacja o przyznanym dofinansowaniu w ciagu roku finansowego musi by¢ opublikowane na
stronie internetowej instytucji wspolnotowych podczas pierwszej potowy roku nastepujacego po
zamknigciu rocznego budzetu, w odniesieniu do ktoérego zostaly przyznane. Informacja ta moze
rowniez by¢ opublikowana za posrednictwem innego wilasciwego medium, w tym Dziennika
Urzgdowego Unii Europejskiej. Nazwiska osob, ktore otrzymaly dofinansowanie, nie zostang
opublikowane w Dzienniku Urzegdowym ani na stronie internetowej Komisji Europejskie;.

W stosunku do 0s6b prawnych, ktore otrzymaty dofinansowanie:
a) opublikowane zostana nastepujace informacje'”:

e nazwisko i adres beneficjenta;
e przedmiot dofinansowania;
e przyznana kwota oraz procent dofinansowania;

b) wymaga si¢ zamieszczenia informacji o otrzymanym dofinansowaniu ze strony Unii
Europejskiej we wszelkich publikacjach lub w zwiazku z dziataniem, na ktére przeznaczone
jest dofinansowanie. Ponadto, wymaga si¢ umieszczania nazwy oraz logo Komisji
Europejskiej we wszystkich publikacjach, plakatach, programach oraz innych produktach
powstatych w trakcie realizacji wspotfinansowanego dziatania. W  przypadku
niezastosowania si¢ w petni do tego wymagania, dofinansowanie dla beneficjenta moze
zosta¢ zmniejszone;

17 Formularz wniosku zawiera wyrazna zgode ze strony wnioskodawcy pozwalajaca Komisji lub Agencji opublikowaé
wyzej wymienione dane, jesli wniosek o dofinansowanie zostanie zaakceptowany. Jednakze beneficjent moze
zada¢ zwolnienia z tego postanowienia, jezeli publikacja narazitaby jego bezpieczenstwo lub interesy finansowe.
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¢) wymaga si¢ zamieszczenia na stronie internetowej opisu dziatania oraz jego posrednich, jak
rowniez koncowych rezultatow. Strona ta dziala¢ ma podczas projektu oraz przez okreslony
czas po jego zakonczeniu. Szczegély dotyczace strony internetowej powinny by¢
przedstawione Agencji na poczatku rozpoczecia dziatania oraz potwierdzone w raporcie
koncowym;

d) gdy wyniki konkursu stana si¢ dostepne, wymaga si¢ podania ich do wiadomosci publicznej i
udostepnienia poprzez platformy informatyczne wspierane przez Komisj¢ Europejska.

Rozdzial 9. PROCEDURA MAJACA ZASTOSOWANIE PODCZAS
SKELADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE Z UE

9.1. Publikacja

Niniejsze ,,Zaproszenie do sktadania wnioskéw” zostato opublikowane w Dzienniku Urzgdowym
Unii  Europejskiej (OB C230 OT 02.10.07) oraz pod adresem internetowym:
http://ec.europa.eu/llp

9.2. Formularz wniosku oraz ,,Przewodnik dla wnioskodawcow”
Dokumenty sa dostepne, w zaleznosci od dziatania, na nastepujacych stronach internetowych:
e Narodowej Agencji

e Agencji Wykonawczej: www.eacea.ec.europa.cu

e programu:www.llp.europa.eu.

Whnioskodawcom zalecamy zapoznanie si¢ ze stosownymi rozdziatami ,,Przewodnika dla
wnioskodawcow”.

9.3. Zlozenie wniosku o dofinansowanie

9.3.1. Whioski dotyczqce wszelkich dziatan muszq by¢ skiadane zgodnie z instrukcjq publikowang
rokrocznie przez stosownq Agencje. Poza mozliwosciq zlozenia wniosku przez Internet,
wnioskodawcy muszq rowniez zfozy¢ podpisany 1 wydrukowany wniosek, wraz z wszelkimi
wymaganymi zalacznikami. Wniosek ten, wyraznie okreslony jako oryginal, musi zosta¢
przestany pod wlasciwy adres wskazany ponizej (patrz ustgpy 9.3.3 oraz 9.3.4).

Oryginal ten (wnioski przestane faksem lub zeskanowane kolorowe kopie nie beda akceptowane)
nie powinien by¢ zszyty (tak, aby tatwo mozna byto sporzadzi¢ kopie odpowiednich czgsci), przy
czym kazdy z wnioskodawcoéw odpowiedzialny bedzie za zabezpieczenie oraz zapakowanie
wniosku. Wniosek musi by¢ czytelnie podpisany przez przedstawiciela organizacji
wnioskodawcy upowaznionego do podejmowania prawnie wiazacych zobowigzan w imieniu
organizacji wnioskodawcy.

9.3.2. Ponadto, wnioskodawca musi przestrzega¢ nastgpujacych dodatkowych postanowien
odnoszacych si¢ do procedury sktadania:

e wnioskéw o dofinansowanie wysytanych do Narodowej Agencji (patrz Zatacznik III): patrz
strona internetowa wlasciwej Agencji;

e wnioskow o dofinansowanie wysytanych do Agencji Wykonawcze]j (patrz Zatacznik IV):
patrz strona internetowa Agencji Wykonawcze;j.
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9.3.3. Wniosek musi by¢ zaadresowany zgodnie z informacja przedstawiona w Zataczniku I, albo
do wlasciwej Narodowej Agencji w panstwie wnioskodawcy, albo do Agencji Wykonawcze;j.

9.3.4. Adresy Narodowych Agencji oraz Agencji Wykonawczej dostgpne sa na stronie
www.llp.europa.eu.

9.3.5. Na kopercie zawierajacej wniosek o dofinansowanie musza si¢ znalez¢ nastgpujace
informacje:

e nazwa odpowiedniego programu sektorowego: Comenius, Erasmus, Leonardo da Vinci,
Grundtvig, program mig¢dzysektorowy, program Jean Monnet;

e typ dziatania, ktorego dotyczy wniosek.

Dowodem dostarczenia wniosku o przyznanie dofinansowania, przed terminem zakonczenia
przyjmowania wnioskow, bedzie data stempla pocztowego na kopercie. Zaleca sig
wnioskodawcom uzyskanie potwierdzenia nadania przesytki pocztowe;.

9.3.6. Wszelkie dodatkowe informacje uwazane przez wnioskodawcg za niezbgedne moga by¢
zawarte w odregbnych arkuszach.

9.3.7. Nie nalezy wprowadza¢ zadnych zmian do wniosku po jego zlozeniu. Jezeli zaistnieje
jednak potrzeba wyjasnienia pewnych kwestii, mozliwe jest skontaktowanie si¢ z wnioskodawca.

9.3.8. Wnioskodawcy zostang poinformowani o otrzymaniu ich wniosku o dofinansowanie w
ciagu 30 dni roboczych po uptywie terminu sktadania wnioskow (patrz Zataczniki 111 oraz IV).

Rozdzial 10. OBOWIAZUJACE ZASADY

Nastepujace zasady maja zastosowanie dla administracji oraz finansowania dzialan wspieranych
przez program ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”:

e Decyzja Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1720/2006/WE z dnia 15 listopada 2006 .
(ustanawiajaca program dziatan w zakresie ,,Uczenia si¢ przez cate zycie”);

e Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdlnego Wspdlnot
Europejskich, zmienione ostatnio przez Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1995/2006 z dnia 13 grudnia 2006 r.;

e Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r.
ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 w sprawie rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu
ogolnego Wspodlnot Europejskich, zmienione ostatnio przez Rozporzadzenie Rady (WE,
Euratom) nr 1995/2006 z dnia 23 kwietnia 2007 r.

Decyzja ustanawiajaca program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” bedzie mie¢ pierwszenstwo przed
innymi zasadami majacymi zastosowanie.

Niniejsze ,,Zaproszenie do sktadania wnioskow” nalezy czyta¢ wspdlnie z ,,Przewodnikiem dla
wnioskodawcoéw” oraz formularzami wnioskoéw (patrz 9.2).

Kolejnos¢ obowiazywania dokumentéw dotyczacych ,,Zaproszenia do sktadania wnioskéw” jest
nastepujaca:

(1) Decyzja nr 1720/2006/WE ustanawiajaca program ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”;

(2) Oficjalne ogloszenie ,Zaproszenia do skladania wnioskow” ((DG EAC/30/07),
opublikowane w Dzienniku Urzedowym (OB C230 OT 02.10.07);

(3) Tekst ,Zaproszenia” (Czesci 1 i1 II) opublikowany na stronie internetowej programu
www.ec.europa.cu//llp

(4) ,,Przewodnik dla wnioskodawcow”, zawierajacy ,,Zasady administracyjne i finansowe”
stanowiace uzupelnienie do zasad zawartych w niniejszym dokumencie.
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(5) Formularze wniosku.

Rozdzial 11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Whniosek o dofinansowanie przetwarzany bedzie komputerowo. Wszelkie dane osobowe (takie
jak nazwiska, adresy, CV, itp.) przetwarzane bgda zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 45/2001 z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie 0s6b w odniesieniu
do przetwarzania danych osobowych przez instytucje wspdlnotowe oraz organy, majace dostgp
do takich danych'®. Informacje dostarczone przez wnioskodawcow, niezbedne do oceny ich
wniosku o przyznanie dofinansowania, przetwarzane beda wylacznie do tych celow przez dziat
odpowiedzialny za dany program. Na zyczenie wnioskodawcy dane osobowe moga zostac
wystane do wnioskodawcy w celu ich poprawienia lub uzupelienia. Wszelkie pytania zwigzane
z tymi danymi powinny by¢ zaadresowane do wlasciwej Agencji, ktorej formularz musi zostac
zwrocony. Beneficjenci moga w dowolnym czasie wnie$¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem
ich danych osobowych do Europejskiego Pelnomocnika ds. Ochrony Danych (European Data
Protection Supervisor — http://www.edps.europa.eu/00_home.htm).

Rozdzial 12. KONTAKTY

Dalsze szczegoty dotyczace programu, w zaleznosci od danego dziatania, dostepne sa:

e na stronie internetowej: http://www.llp.europa.eu

e w Narodowych Agencjach programu, ktorych lista dostgpna jest na stronie internetowej
programu

e na stronie internetowej Agencji Wykonawczej: www.eacea.ec.europa.eu.

Rozdzial 13. INNE PROGRAMY WSPOLPRACY EUROPEJSKIEJ O
PODOBNYCH CELACH

Uwage potencjalnych wnioskodawcow nalezy rowniez zwr6ci¢ na inne programy wspolnotowe
oraz inicjatywy w dziedzinie szkolnictwa wyzszego, ktore realizuja cele uzupeiniajace dla celow
programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”, w szczegdlnosci:

e program Erasmus Mundus

e program Tempus (transeuropejski program mobilno$ci dla studiow uniwersyteckich)
umozliwiajacy uniwersytetom z krajow czltonkowskich Unii Europejskiej wspotpracg z
uniwersytetami w panstwach Batkanéw Zachodnich, Europy Wschodniej i Azji Centralnej,
oraz ze S$rodziemnomorskimi krajami partnerskimi w zakresie projektow modernizacji
szkolnictwa wyzszego

e programy wspOlpracy w zakresie szkolnictwa wyzszego oraz ksztalcenia zawodowego EU-US
(Atlantis) oraz EU-Canada, jak rowniez projekty pilotazowe dla wspolpracy w szkolnictwie
wyzszym z Australia i Nowa Zelandia, ktorych celem jest wspieranie migdzykulturowego
zrozumienia oraz poprawa jakosci rozwoju zasobow ludzkich

e VII Ramowy Program Badan i Rozwoju Unii Europejskiej (PR7) obejmujacy lata 2007-2013

'8 Dziennik Urzedowy L 8, 12.1.2001.
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e Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
postanowienia ogolne Europejskiego Regionalnego Funduszu Rozwoju, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999, OJ L 210/25 z dnia 31 lipca 2006 r.
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Czes¢ 11-B: ZALACZNIKI

ZALACZNIK I: ZESTAWIENIE PRZEPISOW ADMINISTRACYJNYCH (ZALACZNIK A
DECYZJI PROGRAMU ,,UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE”)

Procedura 1

Procedura 2

Procedura Komisji - COM

Narodowej Agencji — Narodowej Agencji —
NA1 NA2
Dotyczy ¢ Mobilno$¢ + Leonardo da Vinci | % Projekty jednostronne i
, . migdzynarodowa — wielostronne krajowe (program
(p dzialania) ¢ Dwustronne i projekty transferu migdzysektorowy oraz
wielostronne innowacji program Jean Monnet)
projekty partnerskie % Projekty wielostronne i sieci
% Obserwacje i analiza
% Dofinansowanie operacyjne
% Dziatania towarzyszace
Gdzie ] naleiy | Narodowa Agencja | Narodowa Agencja | Agencja Wykonawcza ds.
pr. z.eslac wiasciwa dla | wiasciwa dla | Edukacji, Kultury 1 Sektora
wniosek 9 | wnioskodawcy wnioskodawcy Audiowizualnego (The
dofinansowanie Education, = Audiovisual and
Culture Executive Agency)
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ZALACZNIK II: ,,LISTA KRAJOW I TERYTORIOW ZAMORSKICH'" OKRESLONA PRZEZ
DECYZJE RADY 2001/822/WE

— Grenlandia

— Nowa Kaledonia i terytoria zalezne

— Polinezja Francuska

— Francuskie Terytoria Poludniowe i Antarktyczne
— Wyspy Wallis i Futuna

— Majotta

— St. Pierre i Miquelon

— Aruba

— Antyle Holenderskie

— Bonaire

— Curagao

— Saba

— Saint Eustatius

— Saint Martin (Sint Maarten)

— Anguilla

— Kajmany (wyspy)

— Falklandy

— Georgia Poludniowa i Sandwich Potudniowy
— Montserrat

— Pitcairn

— Swigta Helena, Wyspa Wniebowstapienia, Tristan da Cunha
— Brytyjskie Terytorium Antarktyczne

— Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego
— Turks i Caicos

— Brytyjskie Wyspy Dziewicze
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ZALACZNIK III — DZIALANIA ZARZADZANE PRZEZ NARODOWE AGENCJE

Patrz strona internetowa Narodowej Agencji, ktora zamiesci thumaczenie niniejszego zatacznika i
uzupelni je w razie potrzeby.

II1.1  COMENIUS

1.2 ERASMUS

II1.3  LEONARDO DA VINCI

II1.4  GRUNDTVIG

1.5 PROGRAM MIEDZYSEKTOROWY

ZALACZNIK IV —DZIALANIA ZARZADZANE PRZEZ AGENCJE WYKONAWCZA

Patrz: strona internetowa Narodowej Agencji, ktéra zamiesci thumaczenie niniejszego zalacznika
1 uzupehi je w razie potrzeby.

IV.1  COMENIUS

IV.2  ERASMUS

IV.3 LEONARDO DA VINCI

IV.4  GRUNDTVIG

IV.5 PROGRAM MIEDZYSEKTOROWY

ZALACZNIK V — STAWKI KOSZTOW JEDNOSTKOWYCH I RYCZALTOW

Patrz strona internetowa Narodowej Agencji, ktora zamiesci thumaczenie niniejszego zatacznika i
uzupelni je w razie potrzeby.
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